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REGLAMENTO DEL INSTITUTO
Nivel Inicial 2021

1. HORARIOS

TURNO COMPLETO OBLIGATORIO (3, 4y 5 anos).

Ingreso a la escuela: a partir de las 7.40hs.
Inicio de la actividad escolar: 8.00 hs.
Salida: 15.50 hs

Rogamos respetar los horarios establecidos. Para evitar interrupciones en la actividad poder iniciar y
finalizar la tarea con todo el grupo en un clima de serenidad, pedimos la colaboracién de los padres,

puntualidad a la entrada y a la salida. Superado el periodo de adaptacidn, los nifos ingresardn al Jardin
SOLOS.

Salvo autorizacién expresa de la Direccién, no se permitird el reingreso del alumno que fue retirado
anticipadamente.

2. INASISTENCIAS

Inasistencias por razones particulares: los padres de los alumnos que se ausenten, por mds de S difas
hibiles, por razones particulares conocidas con antelacién, deberdn presentar una nota dirigida a la
Direccién anticipando las inasistencias de sus hijos e informar también a los docentes por cuaderno de
comunicaciones.

Inasistencias por enfermedad: la autoridad escolar estd facultada a permitir el reintegro (la
reincorporacion) a clase del alumno que, por razones de salud, hubiera inasistido cinco (5) dias hédbiles o
mds consecutivos, aun en los casos que incluyan sibado, domingo o feriado (ejemplo: de jueves a martes
o de viernes a miércoles), siempre que presente el certificado médico que le otorgue el alta
correspondiente.

Se consideran certificados vdlidos de autoridad médica competente los extendidos por:
® Hospitales Nacionales, Provinciales o Municipales
® Obras Sociales Gremiales, particulares o privadas

e Me¢édicos Particulares (con firma y sello del médico actuante que acredite

su matriculacién).

3. TARDANZAS
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A partir de las 08.00 hs. y hasta las 8.30 hs se considerard TARDE (4 Tardes = 1 inasistencia).

Una vez cerradas las puertas de acceso al Jardin los alumnos ingresarin por recepcién, acompafiados por

una auxiliar.

El adulto acompafiante deber4 dirigir una nota a la Direccidn justificando la tardanza en el cuaderno de

comunicaciones (o por las vias que la escuela determine).

Por razones de seguridad, en horario de clase, no se permite ni el ingreso, ni la circulacién dentro del
dmbito del Jardin de Infantes, de personas que no hayan sido previamente autorizadas por las
autoridades del Nivel Inicial.

Recordamos que, frente a cualquier necesidad, deberdn canalizar sus requerimientos a través del
mostrador de recepcion en planta baja.

4., RETIROS ANTICIPADOS
Los retiros anticipados de la escuela sélo serdn aceptados hasta 20 minutos antes del horario de salida.
A partir de dicha hora se DEBE AGUARDAR la salida regular de los alumnos.

La persona que retira al alumno anticipadamente deberd completar el médulo de retiro y esperar en

recepcion.

5. RETIRO DE ALUMNO - AUTORIZACIONES

Los alumnos solo podrin ser retirados por personas mayores de 18 anos que hayan sido autorizadas en el
modulo rosa que completan los padres al inicio del afio escolar.

Dichas personas, deberdn presentar documento de identidad.

Toda modificacién en el modo de retiro deberd ser comunicada POR ESCRITO en su cuaderno de
comunicaciones (o por las vias que la escuela determine).

Nota: NO TENDRAN VALOR LAS AUTORIZACIONES VERBALES O TELEFONICAS.

6. AUSENCIA TEMPORAL DE LOS PADRES

En caso de ausencia temporal de ambos padres o tutor se deberdn notificar a la Direccién los datos del
adulto responsable (Nombre y apellido, DNI, teléfono de contacto, vinculo) provisoriamente, a cargo

del menor.

7. SALIDAS DIDACTICAS

Para cada salida did4ctica, se enviard un mdédulo de autorizacién de salidas en el cual se informari el
lugar y los horarios de la misma. Dicho médulo deberd ser firmado por los padres, caso contrario el

alumno permanecerd en la escuela.
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8. CUADERNO DE COMUNICACIONES

Tiene como finalidad agilizar y favorecer la comunicacién entre la escuela y la familia. Por este motivo
no podrd utilizarse para transmitir informaciones personales, grupales o de indole similar, no vinculadas
al dmbito escolar. Se solicita respetar la presente disposicién y no comprometer al docente. Serd de 50
hojas rayadas, tipo ABCy estard forrado del color de la sala. Colocar etiqueta con nombre y apellido del
alumno. Todas las pdginas deberdn estar numeradas.

Primera hoja: Nombre y apellidos completos, sala, turno, maestra y teléfonos en forma opcional.

Segunda hoja: especificar durante el perfodo de adaptacién la forma de retiro del alumno Todas las
comunicaciones deberdn ser firmadas puntualmente.

Cuidar que los nifos no dibujen ni escriban el cuaderno. Tener en cuenta que cuando el cuaderno sea
renovado deberdn reinscribirse los datos antes mencionados en el segundo cuaderno

EL CUADERNO SERA ENVIADO A LA ESCUELA DIARIAMENTE o serd reemplazado por
las vias que la escuela determine.

DESAYUNO - MERIENDA- ALIMENTOS

La escuela proveerd los alimentos sugeridos por el programa de Alimentacién Saludable tanto para el
desayuno y el refrigerio que se ofrece a los nifios.

NO ENVIAR GOLOSINAS.

9. CUMPLEANOS

Los padres que asi lo deseen, podrdn enviar una torta* al sélo efecto de ser compartida en el desayuno o
la merienda. Asimismo, se solicita NO ENVIAR otro tipo de alimentos, gaseosas, souvenirs, globos,
camara de fotos, etc.

*El Servicio de Bromatologia con el que cuenta la Escuela y la Unidad Ejecutora Régimen de Escuelas
Seguras de Gestién Privada del Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires recomienda que los alimentos
que ingresen a la Escuela deben estar en su envase original cerrado, rotulado, en donde conste la
composicién del mismo y la fecha de vencimiento.

Ver “Acta de responsabilidad sobre alimentos provenientes de los hogares de los alumnos”.

10. MANEJO DE VALORES

Los docentes, y todo el personal del Nivel Inicial, NO estdn autorizados a recibir ni a manejar dinero,
cheques u otros objetos de valor, correspondiente al pago de ningtin tipo de actividades aranceladas.
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El pago de cuotas y demds temas de orden administrativo deberdn ser tramitados por los Sres. Padres, en
Planta baja directamente en la Caja, o con el concesionario que corresponda.

Los nifos no traerdn ni dinero ni objetos de valor a la escuela.

11. SERVICIO DE ENFERMERIA

Su objetivo es la atencidn primaria de los alumnos de la escuela que asi lo requieran:

11.1. Revision clinica
Consistird en un control de los pardmetros vitales.

La presuncién de un cuadro de importancia implicard la comunicacién inmediata a los padres del
alumno. Tal informacién se hard por intermedio de uno de los profesionales a cargo de dicho servicio de

enfermeria.

11.2. Aviso al hogar del alumno y retiro de la escuela

Cuando el servicio de Enfermerfa lo considere necesario o urgente, dard el aviso a la familia para que el
alumno sea retirado por sus padres (o adulto autorizado), lo hard el profesional a cargo, quien también
informard a la Direccién Did4ctica correspondiente.

11.3. Casos de emergencia

En caso de emergencia el servicio de enfermeria también se encargard de llamar al SERVICIO DE
EMERGENCIAS MEDICAS con el que cuenta la escuela, comunicando a los hogares la
determinacién de este tltimo.

11.4. Medicamentos

Cuando sea necesario suministrar a un alumno un medicamento en horas de clase, los padres deberin
enviar la medicacién en su envase original y la indicacién médica correspondiente (firmada por el
profesional) puntualizando dosis y horario de la toma. El servicio de Enfermerfa no suministrard ningtin
tipo de medicacién, aunque sea de venta libre que no cumpla los requisitos antes indicados.

11.5. Denuncias de situaciones de salud

Toda enfermedad infectocontagiosa contraida por el nifio confirmada por el profesional
correspondiente, intervenciones quirdrgicas o situaciones particulares de salud, deberan ser

comunicadas inmediatamente a la Direccidn.
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En los casos que corresponda, el alumno deberd reincorporarse a clase con el certificado médico en el
cual se especifiquen las indicaciones médicas pertinentes y las eventuales limitaciones.

12. ESCUELA -FAMILIA
Los docentes establecerdn un dfa y horario semanal para recibir a las familias.

Las entrevistas con los mismos deberdn solicitarse a través del cuaderno de comunicaciones, indicando el

motivo.

De cada entrevista con los docentes se labrard el acta correspondiente que serd firmada al pie por los

participantes a la misma.

Las entrevistas con Direccién deberdn ser solicitadas a través del médulo correspondiente en el
mostrador de recepcion de Planta Baja, indicando los motivos de tal solicitud.

Durante el afio escolar estin previstos 3 encuentros grupales con los padres y los docentes de cada clase.
Estos encuentros se desarrollardn al inicio del afio escolar, al finalizar el periodo de adaptacién y en el 2°

cuatrimestre.

12.1. Representantes de los padres

Nuestra institucién prevé la figura de dos representantes de padres (un titular y un suplente), para cada
una de las clases. Los mismos son elegidos por los padres de cada grupo en la segunda reunién del ciclo
lectivo. Los elegidos se comprometen a mantener contacto con todos los padres de la clase y con la

escuela.

Las normas que regulan la funcién de los representantes de padres prevén que la participacién de los
mismos sea exclusivamente referida a situaciones generales del grupo. Esta posibilidad favorece la
activacion de una red de relaciones mis estrechas entre las familias y la escuela.

13. EVALUACION DEL ALUMNO

El ciclo lectivo estd dividido en dos cuatrimestres. Al término de cada uno de ellos se entregard a las
familias el documento del alumno a través del cual se les informa la evolucién y el alcance de los
objetivos y competencias en las diferentes dreas de trabajo: conceptuales, actitudinales,
comportamentales y motoras. Durante el afio escolar los docentes informardn a los padres acerca de la
situacién pedagdgica y conductual particular del alumno que lo amerite, a través de entrevistas

personales.

14. CONVIVENCIA
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14.1. Premisa

La escuela es una comunidad de experiencia social y de didlogo que apunta al crecimiento de la persona
en todas sus dimensiones, a través del desarrollo de las dreas intelectuales, motoras, actitudinales y

comportamentales.

En nuestra Institucién el nifio es motivado para participar de la vida escolar desarrollando la tolerancia,
el respeto por los valores de la persona, de su identidad cultural y la solidaridad. El siguiente sistema de

normas de convivencia favorece las posibilidades del vivir en comin dentro de la escuela.

Serd corresponsabilidad de los padres compartir los principios educativos del P.O.F acompafiando a los
docentes en su realizacidn.

14.2. Normas

Se requiere que los alumnos conserven un comportamiento adecuado al ambiente escolar evitando todo
acto que esté en contradiccién con los principios establecidos por el T.O.F

Con el objetivo de construir un adecuado clima de convivencia se tendrd en cuenta lo siguiente:
e Cuidar la propia integridad fisica y la de los demis.

e Favorecer la integracién y la solidaridad respetando las individualidades
ya sea en los momentos de trabajo como los de juego.

e Fomentar el didlogo ante un conflicto entre pares para lograr acuerdos y
de ser necesario pedir ayuda a un adulto para que facilite el

entendimiento.

e Colaborar con el cumplimiento de consignas de higiene, orden, trabajo y
disciplina.

e Utilizar un modo adecuado de comunicarse, a través de una actitud y
vocabulario respetuoso en las distintas relaciones, adecuados a cada

momento y a cada lugar.
® Cuidar los materiales y los distintos 4mbitos de la escuela.

® Respetar los horarios y las distintas actividades.

15. SISTEMA DE CONVIVENCIA

Es un sistema que regula las acciones y/o conductas que favorecen la convivencia, los fines de la

ensefianza, la Institucién y sus bienes.

La Direccién del Nivel Inicial junto con los docentes, tendrd en consideracién medidas bésicas

determinados por el presente sistema, a aplicar con el alumno involucrado.

Las acciones disciplinarias que se tomardn en el Nivel Inicial, tienen siempre una finalidad educativa y
su objetivo es reestablecer las correctas relaciones en el seno de la comunidad escolar, con el fin de

favorecer el “bien comtn”.
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Los pasos a seguir son los siguientes:
15.1. Llamado de atencién

Tendr4 como objetivo estimular al alumno a la reflexién sobre una accién no grave y su posibilidad de

enmienda.
15.2. Comunicacidn escrita

Habiendo agotado la instancia verbal y continuando con los problemas de conducta sin resolver, y /o
habiendo incurrido en una accién grave, los docentes enviarin una notificacién informando a los padres

acerca de la situacién del alumno, a través del cuaderno de comunicaciones.
15.3. Citacién a padres

Cuando la gravedad de la situacién asi lo determine la Direccién del Nivel Inicial citard a los padres y
conjuntamente con los docentes, les informaran acerca de la situacién del alumno y se pautardn las

estrategias a seguir.

Se labrard un acta de cada una de las reuniones puntualizando las estrategias acordadas y un programa de

seguimiento del proceso.
15.4. Seguimiento del proceso

Con el objetivo de acompafiar al alumno y su familia, en funcién de lograr modificaciones en las
conductas del nifio, se realizard el seguimiento de la evolucién del proceso.

16. UNIFORME

El uniforme reglamentario es de uso obligatorio.

OBLIGATORIO

Campera azul reglamentaria

Pollera tableada azul con vivos itdlicos

Pantalén azul corto

Pantalén largo de Jogging, reglamentario
Chomba de manga corta/larga con vivos itdlicos
Canguro azul con capucha con vivos itdlicos
Mochila reglamentaria con vivos itdlicos

Medias % blancas con vivos itdlicos

Calzado deportivo blanco (NO botines)

OPTATIVO

e Chaleco polar azul/ Cuello polar azul /Calza azul
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17. INSCRIPCIONES

Las inscripciones de alumnos nuevos estdn sujetas a la disponibilidad de vacante y a las condiciones de

ingreso que se detallan a continuacién:

1- Edad requerida para cada seccién (3, 4 y 5 anos) cumplida al 30 de
junio del periodo escolar al que se inscribe.

2

3- Entrevista con el Sector de Admisiones.

4- Documentacion solicitada por la Institucidn: entregada en tiempo y

Control de esfinteres al comenzar el periodo lectivo al cual ingresa.

forma *,

5

Informes ampliatorios de profesionales externos en caso de que la

institucién los requiera.

*La familia se compromete a informar a la Direccién, previo a la entrevista con el nifio, toda situacién
particular de la historia vital del mismo.

Condiciones de reinscripcién del alumno (nivel inicial y primer grado):

1

\

El alumno deber4 haber alcanzado los objetivos y competencias
fundamentales de las dreas: conceptuales, actitudinales,
comportamentales y motoras previstos para la seccién cursada.

2- Cuando se presenten dificultades en algunas de las dreas mencionadas,

se solicitard a la familia la intervencién de un profesional externo a la
Institucién. Dicho profesional deberd elaborar un informe escrito para
los padres y para la escuela.

3

Se evaluard cada caso en el cual la promocién o la permanencia del

alumno en la Institucidn sea incierta. En esta circunstancia se

informar4 a las familias, en tiempo y en forma.

4- Entregar oportunamente, la documentacién solicitada por la

Institucion.
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